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НАКАЗ

05.08.2018                                                                                                  № 
Про підготовку та організований початок 2018/2019  навчального року в ліцеї

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПіН 5.5.2.008-01), Санітарного регламенту для дошкільних навчальних закладів, наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 30.07.2018 № 136 «Про підготовку та організований початок 2018/2019 навчального року в закладах освіти системи дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти міста Харкова», наказу Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 03.08.2018 № 202 «Про підготовку та організований початок 2018/2019 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти Київського району міста Харкова», з метою створення належних умов для організованого початку 2018/2019 навчального року в ліцеї та забезпечення рівного доступу учнів до якісної освіти
НАКАЗУЮ:

1. Розпочати 2018/2019 навчальний рік  урочистими заходами з нагоди святкування Дня знань.
03.09.2018.
2. Навчальні заняття організувати за семестровою системою:

І семестр - з 3 вересня по 29 грудня, 

ІІ семестр - з 14 січня по 24 травня.

3. Провести канікули протягом навчального року:
осінні – з 29 жовтня  по 04 листопада;
зимові – з 30 грудня по 14 січня, 

весняні – з 25 березня по 31 березня,


літні – з дня закінчення навчального року по 31 серпня.
4. Закінчити навчальний рік:

· проведенням навчальних екскурсій у 1-4-х класах;

- проведенням навчальних екскурсій і навчальної практики в 5-8-х і 10-му класах;

· проведенням державної підсумкової атестації випускників початкової, основної та старшої  шкіл.

5. Установити такий режим роботи Харківського педагогічного ліцею № 4:
5.1. Початок навчальних занять о 8 годині 30 хвилин.
5.2. Тривалість уроків у 1-ому класі – 30 хвилин. Розклад дзвінків:
	1 урок
	- 8.30 – 9.05,
	перерва 20 хвилин;

	2 урок
	- 9.25 – 10.00,
	перерва 30 хвилин;

	3 урок
	- 10.30 – 11.05,
	перерва 30 хвилин;

	5 урок
	-12.30 – 13.05,
	динамічні ігри


5.3. Тривалість уроків у 2-4-х класах – 40 хвилин. Розклад дзвінків:
	1 урок
	- 8.30 – 9.10,
	перерва 15 хвилин;

	2 урок
	- 9.25 – 10.05,
	перерва 25 хвилин;

	3 урок
	- 10.30 – 11.10,
	перерва 25 хвилин;

	4 урок
	- 11.35 – 12.15,
	15 хвилин;

	5 урок
	- 12.30 – 13.10,
	динамічні ігри.


5.4. Тривалість уроків у 5-11-х класах – 45 хвилин. Розклад дзвінків:
	1 урок
	- 8.30 – 9.15,
	перерва 10 хвилин;

	2 урок
	- 9.25 – 10.10,
	перерва 20 хвилин;

	3 урок
	- 10.25 – 11.10,
	перерва 20 хвилин;

	4 урок
	- 11.35 – 12.20,
	перерва 10 хвилин;

	5 урок
	- 12.30 – 13.15,
	перерва 10 хвилин;

	6 урок
	- 13.25 – 14.10,
	перерва 10 хвилин;

	7 урок
	- 14.20 – 15.10.
	


5.5. Розклад дзвінків у 5-11-х класах у день проведення загальношкільної лінійки:

	1 урок
	- 8.30 – 9.15
	перерва 05 хвилин;

	лінійка
	- 9.20 – 9.40
	перерва 05 хвилин;

	2 урок
	- 9.45 – 10.30
	перерва 20 хвилин;

	3 урок
	- 10.50 – 11.35
	перерва 20 хвилин;

	4 урок
	- 11.55 – 12.40,
	перерва 10 хвилин;

	5 урок
	- 12.50 – 13.35,
	перерва 10 хвилин;

	6 урок
	- 13.45 – 14.30,
	перерва 05 хвилин;

	7 урок
	- 14.35 – 15.20.
	


5.6. Визначити час сніданків дітей:

2-А, 2-Б – на перерві після 1-го уроку;

1-А, 1-Б та 4-Б класи – на перерві після 2-го уроку;
3-А, 3-Б та 4-А класи – на перерві після 3-го уроку;
1-ші класи вживають молоко після 1-го уроку;

Класні керівники, вихователі супроводжують дітей до їдальні, присутні під час  сніданку дітей, а також забезпечують порядок.

6. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Маркіній І.В.:

6.1. Завершити формування мережі ліцею на 2018/2019 навчальний рік.

До 05.09.2018.
6.2. Забезпечити дотримання структури 2018/2019 навчального року відповідно до статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту».
Згідно зі встановленими термінами

6.3. Завершити організований набір учнів до 1-х та 10-х класів ліцею, забезпечити раціональне комплектування мережі інших класів ліцею, не допускати набір учнів до класів з перевищенням їх наповнюваності більше 30 учнів.

До 31.08.2018.

6.4. Сформувати мережу 8-9-х класів та профільних 10-11-х класів ліцею з урахуванням матеріально-технічного, педагогічного забезпечення і побажань учнів та їхніх батьків.

До 31.08.2018.

6.5. Забезпечити середній показник наповнюваності класів у 2018/2019 навчальному році по ліцею не нижче рівня 2017/2018 навчального року.

Станом на 05.09.2018.

6.6. Ужити невідкладних заходів щодо створення оптимальних умов для навчання та виховання учнів у ліцеї, приділити особливу увагу організації навчання учнів перших класів.

До 01.09.2018.

6.7. Забезпечити економію і раціональне використання бюджетних коштів на 2018 та 2019 роки.

Упродовж  2018/2019 навчального року.

6.8. Здійснити раціональний розподіл педагогічного навантаження згідно із законодавством України та у відповідності до фахової освіти педагогів.

До 23.08.2018.
6.9. Забезпечити стовідсоткове заповнення та достовірність інформації баз даних ліцею для підготовки звітів в ДІСО (Інформаційній системі управління освітою) на початок навчального року та оперативне і якісне їх ведення впродовж навчального року.

До 05.09.2018.
6.10. Забезпечити умови для реалізації конституційного права на безперешкодний доступ  для здобуття початкової, базової та повної загальної середньої освіти за індивідуальною та екстернатною формами навчання відповідно до нормативних вимог.

Упродовж 2018/2019 навчального року.
6.11. Забезпечити спільно з відповідними органами охорони здоров’я своєчасне проведення медичних оглядів вихованців, учнів та працівників ліцею.

До 01.09.2018.
6.12. При складанні навчальних розкладів:

6.12.1. Не допускати внесення до основного розкладу факультативів, індивідуальних, групових занять та консультацій понад гранично допустиме навчальне навантаження.

6.12.2. Забезпечити оптимальне співвідношення навчального навантаження упродовж тижня, а також правильне чергування упродовж дня, тижня предметів природничо-математичного, гуманітарного циклів з уроками музики, образотворчого мистецтва, трудового навчання, основ здоров’я та фізичної культури.

6.12.3. Заборонити спарені уроки для учнів 5-9-х класів, окрім часу, що відведений для проведення лабораторних і контрольних робіт, написання творів, уроків трудового навчання.

Упродовж 2018/2019 навчального року.
6.13. Встановити дієвий контроль за обсягом домашніх завдань учням відповідно до їх віку, неприпустимістю домашніх завдань учням перших класів.

Упродовж 2018/2019 навчального року.

6.14. Організувати проведення роз’яснювальної роботи серед батьківської громадськості щодо навчального навантаження дитини, у тому числі вдома, з питань виконання домашніх завдань, організації позашкільної діяльності, відпочинку.

Упродовж 2018/2019 навчального року.

6.15. Погодити розклади уроків та режим роботи ліцею з Харківським міським Управлінням Головного управління Держпродспоживслужби в Харківській області.

З 14 по 23.08.2018 згідно з графіком.

6.16. Не допускати заборони перебування учнів на відкритому повітрі під час перерв, у т.ч. шляхом закривання вхідних дверей.
Упродовж 2018/2019 навчального року.

6.17. Здійснювати контроль підтримкою в актуальному стані веб-сайту ліцею.

Упродовж 2018/2019 навчального року.

6.18.  Надати до Управління освіти:

6.17.1.  Інформацію про організацію і проведення медичних оглядів учнів та педагогічних працівників до початку навчального року.

До 02.09.2018.
6.18.1. Оперативну інформацію про організований початок 2018/2019 навчального року.

До 08:30 03.09.2017.

7. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Вердіній С.В.:

7.1. Організувати та провести ліцейські серпневі педагогічні заходи.

До 03.09.2018.

7.2. Проаналізувати стан працевлаштування та подальше навчання випускників                     9-го, 11-го класів ліцею.

До 05.09.2018.
7.3. Забезпечити неухильне виконання постанови Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів» та охопити всіх дітей шкільного віку обов’язковою базовою та повною загальною середньою освітою за різними формами.

Упродовж 2018/2019 навчального року

7.4. Створити умови для навчання педагогічних працівників сучасним інформаційно-комунікативним технологіям, широкого використання комп’ютерних та інформаційних технологій у навчально-виховному процесі.

Упродовж  2018/2019 навчального року.
7.5. Не допускати заборони перебування учнів на відкритому повітрі під час перерв, у т.ч. шляхом закривання вхідних дверей.

Упродовж  2018/2019 навчального року.

7.6. Забезпечити проведення прогулянок не менше 1,5 години та організацію відпочинку для першокласників, які відвідують групи продовженого дня.

Упродовж  2018/2019 навчального року

8. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Мирошник М.П.:
8.1. Організувати безкоштовне харчування учнів початкових класів та пільгових категорій ліцею, а також дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, у межах норм харчування, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах».

Упродовж 2018/2019 навчального року.
8.2. Забезпечити підготовку та організоване проведення урочистих заходів з нагоди святкування Дня знань.
03.09.2018.

8.3. Установити щоденний контроль за відвідуванням учнями занять у ліцеї  та не допускати випадків безпідставного пропуску учнями уроків.

Упродовж 2018/2019 навчального року.

8.4. Організувати регулярне проведення ранкової зарядки перед початком навчальних занять, фізкультхвилинок та гімнастики для очей під час проведення уроків з метою профілактики стомлюваності, порушення статури, зору учнів початкових класів.

Упродовж 2018/2019 навчального року.

8.5. Не допускати заборони перебування учнів на відкритому повітрі під час перерв, у т.ч. шляхом закривання вхідних дверей.

Упродовж  2018/2019 навчального року.

8.6. Надати до управління освіти:
8.6.1. «Інформацію про кількість дітей, які  приступили і не приступили до занять 3 вересня 2018/2019 навчального року» (з контингенту учнів ліцею ) з інформацією про вжиті заходи щодо залучення таких дітей до навчання.

03.09.2018.

8.6.2. Графік проведення у ліцеї урочистих заходів з нагоди Дня знань в електронному та паперовому варіантах за встановленою формою та пропозиції щодо відвідування поважними гостями.

До 12.08.2018.
9. Завгоспу ліцею Різник О.В.:

9.1. Забезпечити виконання заходів щодо підготовки матеріально-технічної бази ліцею до нового навчального року та створення належних санітарно-гігієнічних умов, безпеки життєдіяльності.

До 13.08.2018.

9.2. Ужити необхідних організаційних заходів щодо якісної підготовки ліцею до організованого початку 2018/2019 навчального року з метою забезпечення рівного доступу до якісної освіти учнів, у тому числі осіб, які потребують корекції фізичного розвитку (обладнання пандусів).

До 31.08.2018. 

9.3. Завершити підготовку ліцею до роботи в осінньо-зимовий період 2018-2019 років, вжити заходів до виконання програм з енергозбереження.

До 01.10.2018.
9.4. Сприяти подальшому впровадженню енергозберігаючих заходів, в тому числі обладнання ліцею приладами обліку споживання теплової енергії, води, електроенергії, ремонту теплоізоляції зовнішніх тепломереж, утепленню теплотрас, заміні та утепленню вікон і дверей.

Постійно.

10. Секретарю ліцею Погребняк Є.С. надати до Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради інформацію щодо руху учнів ліцею упродовж літа 2018 року та кількісний склад на початок 2018/2019 навчального року (за встановленою формою).

До 08.09.2018.

11. Завідуючу бібліотеки Степановій-Василевскій Г.В.:

11.1. Здійснювати  своєчасну передплату офіційних видань Міністерства освіти і науки України: «Інформаційного збірника та коментарів Міністерства освіти і науки України» та газети «Освіта України», фахових періодичних видань.

Упродовж 2018/2019 навчального року.
11.2. Забезпечити оперативну доставку підручників, посібників та іншої навчальної літератури, передбаченої у переліку Міністерства освіти і науки України на 2018/2019 навчальний рік з метою організованого їх розподілу серед учнів.
Серпень – вересень 2018 року.
12. Педагогічним працівникам протягом 2018/2019 навчального року:
12.1. Забезпечити:

12.1.1. Дотримання структури 2018/2019 навчального року відповідно до статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту».

Згідно зі встановленими термінами.
12.1.2. Якісну підготовку учнів 11-го класу до зовнішнього незалежного оцінювання навальних досягнень.

Упродовж 2018/2019 навчального року.
12.1.3. Своєчасний початок і закінчення уроку.
12.1.4. Дисципліну учнів на уроках та під час перерв.
12.1.5. Прийом і здачу навчального кабінету між уроками. За збереження навчального кабінету і обладнання, що там знаходиться, покласти відповідальність (у тому числі й матеріальну) на учителя, який працює в цьому приміщенні.
12.1.6. Проведення фізкультхвилинок та гімнастики для очей під час  проведення уроків з метою профілактики стомлюваності, порушення статури, зору учнів.
Упродовж 2018/2019 навчального року.

12.1.7. Чергування на поверхах згідно з  графіком (додаток 1).

12.1.8. Проведення позакласних заходів за планом, затвердженим директором ліцею.

12.1.9. Створення належних санітарно-гігієнічних умов та безпеки життєдіяльності учнів. 
Упродовж  2018/2019 навчального року

12.1.10. Провести роз’яснювальну роботу серед батьківської громадськості щодо навчального навантаження дитини, у тому числі вдома, з питань виконання домашніх завдань, організації позашкільної діяльності, відпочинку.

Упродовж  2018/2019 навчального року

12.1.11. У кожному навчальному кабінеті закріплення за учнями постійних робочих місць з метою матеріальної відповідальності за збереження меблів.

12.1.12. Вихід на роботу після хвороби лише за наявності лікарняного листка.

12.2. Нести відповідальність:

12.2.1. За збереження життя і здоров’я  дітей під час навчально-виховного процесу;

12.2.3. За поведінку дітей на всіх перервах;

12.2.4. За дотримання санітарно-гігієнічних умов утримання навчальних кабінетів відповідно до встановлених нормативів.
12.3. Не допускати:

12.3.1. Відпускати учнів з уроків на різні заходи (репетиції, змагання) без дозволу адміністрації ліцею;

12.3.2. На урок учнів у верхньому одязі;

12.3.3. На уроки сторонніх осіб без дозволу директора ліцею;

12.3.4. Проведення замін уроків за домовленістю між учителями без дозволу адміністрації ліцею;
12.3.5. Перевантаження учнів, оптимально визначати обсяг домашніх завдань учням відповідно до їх віку.

Упродовж 2018/2019 навчального року
12.4. Починати роботу за 15 хвилин до початку свого першого уроку. Черговим учителям починати  роботу за 20 хвилин до початку занять і закінчувати на 20 хвилин пізніше останнього уроку. Класному керівнику чергового класу починати роботу за 30 хвилин до початку занять і закінчувати на 20 хвилин пізніше останнього уроку.

12.5. Учитель, який проводить останній урок, виводить дітей цього класу до виходу і чекає, коли останній учень вийде із приміщення ліцею.

13. Класним керівникам 1-х класів створити відповідні умови для організації навчання учнів 1-х класів.

Упродовж 2018/2019 навчального року.
14. Вихователям ГПД забезпечити  проведення прогулянок не менше 1,5 години та організувати відпочинок для першокласників, які відвідують групи продовженого дня.
Упродовж 2018/2019 навчального року.

15. Класним керівникам 1-11-х класів провести роз’яснювальну роботу серед батьківської громадськості щодо навчального навантаження дитини, у тому числі вдома, з питань виконання домашніх завдань, організації позашкільної діяльності, відпочинку.

Упродовж 2018/2019 навчального року. 
16. Чергування класів:

16.1. Проводити за графіком (додаток 2).
16.2. Визначити пости учнів чергового класу по ліцею: 
І пост – 1-й поверх (біля вхідних дверей та роздягалень); 
ІІ пост – їдальня; 
ІІІ пост – сходи між усіма поверхами. 
16.3. Поставити в обов’язок чергового класу забезпечувати дисципліну учнів, санітарний стан місць чергування, збереження шкільного майна. 
16.4. Початок  чергування о 8.00, закінчення  о 15.30.
17. Адміністрація ліцею: директор та його заступники, за розкладом мають методичні дні, але на роботі знаходяться. Робочі дні: понеділок – п’ятниця. 
18. Затвердити графік чергування адміністрації на 2018/2019 навчальний рік:

	День тижня
	ПІБ представника адміністрації
	Посада

	Понеділок
	Вердіна С.В.
	Заступник директора з НВР

	Вівторок
	Маркіна І.В.
	Заступник директора з НВР

	Середа
	Мирошник М.П.
	Заступник директора з НВР

	Четвер
	Маркіна І.В.
	Заступник директора з НВР

	П’ятниця
	Вердіна С.В.
	Заступник директора з НВР


19. Черговому адміністратору не допускати заборони перебування учнів на відкритому повітрі під час перерв, у т.ч. шляхом закривання вхідних дверей.

Упродовж 2018/2019 навчального року.

20. Технічному персоналу проводити щоденно прибирання кабінетів, закріплених ділянок двору та приміщень. Генеральне прибирання проводити в четверту п’ятницю кожного місяця.
Упродовж 2018/2019 навчального року.

21. Зміни до класних журналів, а саме: зарахування та вибуття учнів вносить класний керівник за вказівкою директора ліцею. Виправлення оцінок у класному журналі  категорично забороняється.

Протягом навчального року.

22. Заборонити куріння вчителів та учнів у приміщенні  та на території ліцею.

23. Ведення щоденників уважати обов’язковим для кожного учня, починаючи з 2-го класу.
24. Проведення екскурсій, походів з дітьми до кінотеатрів, театрів, відвідування виставок тощо дозволяється після оформлення заявки та видання наказу директором ліцею.

25. Покласти відповідальність на вчителів, класних керівників, вихователів ГПД за збереження життя та здоров’я дітей під час прогулянок, екскурсій, при проведенні позакласних заходів тощо.

Протягом 2018/2019 навального року.

26. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Макіній І.В. довести цей наказ до відома працівників ліцею під підпис.
27. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор ліцею



І.І. Черевань

З наказом ознайомлені
	Антонюк Н.Л. 

Бережна Н.М.

Близнюк І.П.
Бондаренко О.Ю.

Борушко В.В. 

Брюханова Т.О. 

Вердіна С.В.

Галата О.С. 
Мирошник М.П.
	Дядечко Т.В.

Єфіменко Н.В. 

Жариков Н.О.

Ісаєва С.М. 
Кислінська О.В.
Комаревич І.В. 

Кузнецова О.С.

Лисих О.М. 

Маркіна І.В.

Мерзлікін М.В. 
	Моісеєва Я.В.
Мягкая В.І. 

Переверзєва Т.О.

Петренко О.В.

Посітко Т.В.

Свіргун І.І.

Семенченко Г.Ю. 

Соловйов М.О.

Темляк В.М.


Маркіна І.В.
