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НАКАЗ

23.09.2016                         



                                        № 146
Про   призначення    відповідального   
за   організацію роботи щодо підготовки 
документів на виготовлення атестатів 
про повну загальну середню освіту та 
свідоцтв про базову середню освіту 
випускникам 2016/2017 навчального року

На виконання Закону України «Про загальну середню освіту», Постанови Кабінету Міністрів України від 12.11.1997 № 1260 «Про документи про освіту та вчені звання» (із змінами та доповненнями), Постанови Кабінету Міністрів України від 28.03.2000 № 562 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 12.11.1997 № 1260,  наказу Міністерства освіти і науки України від 13.08.2007 № 737 «Про викладення в новій редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003      № 811 «Про затвердження Положення про ІВС «Освіта» та Порядку замовлення  видачі та обліку документів про освіту державного зразка», наказу Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 29.09.2016 № 315 «Про організацію роботи щодо підготовки документів на виготовлення атестатів про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускникам 2016/2017 навчального року», з метою своєчасного формування баз даних, виготовлення та отримання документів про освіту  
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальною за  дотримання порядку замовлення документів про освіту та  організацію заповнення учнями 9-А та 11-А класів анкет випускників заступника директора з навчально-виховної роботи Шишко І.М.
2016/2017 навчальний рік.
2. Відповідальній за організацію заповнення учнями 9-А та 11-А класів анкет випускників Шишко І.М.:
2.1. Провести інструктивну нараду з класними керівниками  9-А та 11-А класів щодо оформлення  документів про освіту.


До 30.09.2016.

2.2. З метою формування якісної бази даних, недопущення помилок забезпечити заповнення анкети випускника учнями 11-А класу на підставі паспортних даних, учнями 9-А класу – свідоцтв про народження, паспортних даних батьків. 











До 30.09.2016.

2.3. Надати до Управління освіти адміністрації Київського району  Харківської міської ради (Губарєвій І.Д.):
- анкети випускників; 

· попереднє замовлення;

· наказ про призначення відповідального за організацію роботи щодо підготовки документів на виготовлення атестатів про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускникам 2016/2017 навчального року.








Згідно графіку УО.

2.4. У разі необхідності забезпечити оперативне внесення змін у замовлення на виготовлення документів про освіту.






У терміни, визначені РЦ «Студсервіс».

3. Створити комісію щодо перевірки заповнення учнями 9-А, 11-А класів анкет випускників, їх відповідності паспортним даним, даним свідоцтв про народження у складі:

Голова комісії: Шишко І.М. ‒ заступник директора з навчально-виховної роботи.
Члени комісії: 
Мирошник М.П. – учитель зарубіжної літератури;

Чапліна М.В. – учитель української мови та літератури;

Брюханова Т.О. – учитель математики;

Онищенко Я.В. – учитель російської мови.
4. Комісії з перевірки заповнення учнями 9-А, 11-А класів анкет випускників, їх відповідності паспортним даним, даним свідоцтв про народження:

4.1. Перевірити відповідність даних анкет паспортним даним учнів 11-го класу.
До 30.09.2016.

4.2.  Перевірити відповідність даних анкет свідоцтвам про народження (паспортним даним батьків) учнів 9-А класу.
До 30.09.2016.
5. Класним керівникам 9-А, 11-А класів:
5.1. Провести роз’яснювальну роботу з випускниками 9-А, 11-А класів, їх батьками щодо своєчасного і правильного оформлення документів про освіту.







До 30.09.2016.
5.2. Забезпечити заповнення учнями 9-А, 11-А класів анкети випускника для формування відповідної бази на підставі паспортних даних учнів, свідоцтв про народження (паспортних даних батьків)








До 30.09.2016.

6. Покласти відповідальність за правильність заповнення анкет випускників відповідно до вимог на класних керівників:

Соловйова М.О. –  9-А клас; 
Бондаренко О.Ю. – 11-А клас. 

7.  Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Шишко І.М.

Директор ліцею



І.І. Черевань
З наказом ознайомлені:        
Шишко І.М.



Мирошник М.П.
Чапліна М.В.



Соловйов М.О.
Онищенко Я.В.


Бондаренко О.Ю.
Брюханова Т.О.
Шишко І.М.

